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. ALUR PENDAFTARAN CPNS 2@1

Buat akun S5CN 2019 menagunakan
MIK dan Momor Kartu Keluarga atau
MIK Kepala Keluarga

https://sscasn.bkn.go.id

M 1 D 2 )

Pilih Formasi & Jabatan

Unggah Dokumen sesuai pendidilan 3 Mengguniakan NIK dan
dan Cek Resume _/ password yang telah
= didaftarkan

5 NN + I

Ungagah foto dif memegang
KTP dan Kartu Infarmasi Akun

Lﬂ'l

T ] 8

o

Verifikasi Masa Sanggah &
Pendaftaran Pengumuman Hasil Sanggahan

PAMITIASELEKSICP NG MASIONAL TAHUN 2009 | BADAN KEPEGRSAI AN MEG AR

II. HALZ HAL YANG HARUS DISIAPKAN

Sebelum mendaftar ke instansi yang dituju, pastikan pelamar telah
mempersiapkan dokumen -dokumen yang diperlukan untuk pendafta ran.

Dokumen tersebut terdiri dari :

1. KartuKeluarga

N

Kartu Tanda Penduduk (KTP) atau SuratKeterangan dariDinas Kependudukan
dan Catatan Sipil

ljazah

Transkrip Nilai

Pas foto

o g ~ w

Dokumen lain sesuai dengan ketentuan instansi yang akan dilamar
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l1l. TATA CARAPENDAFTARAN CPNS 21

2

Akses
alama

https://sscasn.bkn.go.id

E-orlcll SSCASM di

Loeg In
Kenggunakon HIE s=bogai
wsername don passaecrd yang telah
didaftardan saot membuat Akwn
EECH 2019

Lengkapi Biodata @
Pilih Formasi dan Jobaotan @

Unggaoh Dolkumen &
Persyaratan

r

Proses Verifikasi

b

-
Pengumuman
Kelulusan

Buat Akun SSCN 2019

Cak formogl dan buat akun di

hitpa:/fsscnbinugo.id dengan
menggundalon Momor induk

Eapepowalon [ME) dan Momaor Karly
Ealuarga otou MIE Kspola Eslvarga

Swafoto

dengan menunjukkan Karfu
Informasi Alkun & Eartu Tanda
Pendudulk [KTP)

® Cek Resume Pendaftaran

@ Cetok Kartv Pendaftaran
SSCN 2019

.

}10

~
® Cetak Kartu Ujian
® Tez Seleksi
.
'ﬁ
® Pemberkasan
® Penetapan NIP
v

Panifia Seleksi CPFN5 Masional| Bodan Kepegaowaian Negara
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MASA DEPAN GEMILANG

DALAM GENGGAMAN
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+ Pahami Cara Registrasi  Rogistrasi #Lengakapi Persyaratan

https://sscaan.bkn.go.id

Pelamar harus masuk ke portal SSC ASN 2019 seperti tampilan di atas

Pelamar diwajibkan untuk memahami tata cara dan syarat pendaftaran

dengan teliti

Dari menu Layanan Informasi , lalu Klik

LAYANAN INFORMASI

Info Lowangan

(Info Lowongan) untuk

mencari informasi terkait  Instansi, Jabatan , Lokasi penempatan , Pendid ikan,

Jenis Formasi dan Jumlah Formasi SSCN 2019yang buka
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Instansi Jabatan Lokasi Pendidikan

CARI

Show 10 ¢ entries

Instansi t*  Jabatan Lokasi Pendidikan Jenis Formasi Jumlah
Pemerintah PENGELOLA SISTEM DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN D1l KOMPUTER [ D-1Il MANAJEMEN PENYANDANG 1
Kab. Pinrang INFORMASI ADMINISTRASI SIPIL INFORMATIKA [ D-IIl TEKNIK DISABILITAS
KEPENDUDUKAN INFORMATIKA
Pemerintah PENYUSUN RENCANA DINAS PEKERJAAN UMUM DAN S-1 PERENCANAAN WILAYAH [ S-1 LULUSAN 1
Kab. f‘immng TATA RUANG DAN PERUMAHAN RAKYAT PLANOLOGI TERBAIK
ZONASI
4. Klik untuk melihat tata cara pendaftaran CPNS 201 9. Pelamar wajib
membaca dengan teliti dan mempelajarinya supaya tida k ada informasi

yang tertinggal sebelum melanjutkan ke proses Pendaftaran

5. Pelamar hanya dapat melamar 1 (satu) jabatandalam 1 (sa tu) jenis formasi
(Formasi Umum/ Formasi Khusus Lulusan Terbaik ( cum laude )/Formasi Khusus
Putra-Putri Papua dan Papua Barat/ Formasi Khusus Disabilitas /Formasi

Diaspora / Formasi TenagaKe amanan Siber ) di 1 (satu) instansi

6. Untuk melanjutkan ke proses pendaftaran, klik dan akan

tampil halaman Pendaftaran Akun SSC ASN 2019 seperti gambar di bawah ini

Hal5 dari 38



SS®l 2019

Buku Petunjuk Pendaftar | versi 01

8.

4.

Pendaftaran Akun SSCN 2019

Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan benar.

Pendaftaran Akun SSCN 2019

Langkah 1: Pengecekan Identitas

Nomor Induk Kependudukan (sesuai KTP)

Nomor Kartu Keluarga / NIK Kepala Keluarga

Nama Lengkap sesuai KTP

|

Tempat Lahir sesuai KTP

|

Tanggal Lahir sesuai KTP

| Format tt-bb-yyyy

39¢2

I Masukkan kode CAPTCHA di atas

Helpdesk

Selamat Datang
Di Pusat Bantuan

sleksi CPNS Nasional

FAQ

Klik

Selamat Datang di Pendaftaran Akun

SSCN 2019

(® Semua pelamar wajib membuat Akun SSCN 2019,
| termasuk pelamar P1/TL tahun 2018

ftaran Akun SSCN Nomor
Induk Kependudukan (NIK) dan Nomor Kartu
Keluarga atau NIK Kepala Keluarga yang tercantum
di Kartu Keluarga pelamar
@ Pelamar dapat menghubungi
Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil bila
mengalami kendala terkait data Kartu Tanda
Penduduk (KTP) saat membuat akun

®

Jens formasi yang dibuka tahun 2019 terdiri dari -
Umum, Cumlaude (Lulusan Terbaik), Disabilitas,
Putra/Putri Papua dan Papua Barat,

Diaspora dan Tenaga Pengamanan Siber

@ Pelamar hanya dapat melamar pada 1 (satu)
_ instansi dengan 1 (satu) jenis formasi dan 1 (satu)
Jjabatan sesuai dengan kualifikasi pendidikan

Semua pelamar wajib membaca dan memahami
tata cara pendaftaran, syarat pendaftaran,
pengumuman instansl, dan Frequently Asked

|
®
()

Questions (FAQ)
(@ Bagi pelamar P1/TL Tahun 2018, harus
NIK yang saat

‘ SSCN 2018

Pelamar yang termasuk kategori P1/TL dapat (@)

statusnya di halaman:

mengecek
https://helpdesk.bkn.go.id/sscn |

untuk bantuan dan pengaduan

Ditanyakan

untuk me ncari permasalahan terkait SSC ASN

2
4
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FAQ

Pendaftaran

Q: Apakah SSCASN itu?
Q Bagaimana cara mendaftar seleksi CPNS ?

Q: Siapa saja yang bisa mendaftar pada Seleksi CPNS?

Q:Bagaimana jika data Nomor Induk Kependudukan (NIK) dan Nomor Kartu Keluarga (KK) saya tidak ditemukan di halaman Akun?
Q Bagaimana jika data Nomor Induk Kependudukan (NIK) dan Nomor Kartu Keluarga (KK) / NIK Kepala Keluarga saya tidak sesuai?
Q:Bagaimana bila salah memasukkan "Nama' identitas saya?

Q: Apakah saya dapat melamar lebih dari 1 (satu) jabatan?

Q Apakah yang dimaksud periode pendaftaran?

3.1 Daftar Melalui Menu SSQ

Apabila pelamar siap untuk mendaftar, langkah -langkahnya adalah :

1. Klik dan akan tampil seperti berikut :
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&
ssfon

Pendaftaran Akun SSCN 2019

Langkah 1: Pengecekan |dentitas

Nomor Induk Kependudukan (sesuai KTP)

Pendaftaran Akun SSCN 2019

Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan benar.

|

Nomor Kartu Keluarga / NIK Kepala Keluarga

|

Nama Lengkap sesuai KTP

Tempat Lahir sesuai KTP

Tanggal Lahir sesuai KTP

9
Rl

o O

Selamat Datang di Pendaftaran Akun

SSCN 2019

® Semua pelamar wajib membuat Akun SSCN 2019,
termasuk pelamar P1/TL tahun 2018

Akun SSCN Nomor

Induk Kependudukan (NIK) dan Nomor Kartu
Keluarga atau NIK Kepala Keluarga yang tercantum
di Kartu Keluarga pelamar

Pelamar dapat menghubungi

Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil bila
mengalami kendala terkait data Kartu Tanda
Penduduk (KTP) saat membuat akun

®

Jenis formasi yang dibuka tahun 2019 terdiri dari =
Umum, Cumlaude (Lulusan Terbaik), Disabilitas,
Putra/Putri Papua dan Papua Barat,

Diaspora dan Tenaga Pengamanan Siber

(@ Pelamar hanya dapat melamar pada 1 (satu)

instansi dengan 1 (satu) jenis formasi dan 1 (satu)
jabatan sesuai dengan kualifikasi pendidikan

Semua pelamar wajib membaca dan memahami
tata cara pendaftaran, syarat pendaftaran,
pengumuman instansi, dan Frequently Asked
Questions (FAQ)

® Bagi pelamar P1/TL Tahun 2018, harus
NIK yang di saat

SSCN 2018

Pelamar yang termasuk kategori P1/TL dapat (@)

mengecek statusnya di halaman:
https://helpdesk.bkn.go.id/sscn

¢
F 4

2. Masukan Nomor Induk Kependudukan (NIK) dan Nomor Kartu Keluarga
atau NIK KepalaKeluarga (NIK KK)

3. Apabila pelamar tidak bisa mendaftar terkait data

sesuai KTPdan Tanggal Lahir sesuai KTP

Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil

, Nama Lengkap sesuai KTP, Tempat Lahir

KTP,silahkan hubungi

sesuai dengan KTP pelamar bukan

ke instansi atau Badan Kepegawaian Negara (BKN) selaku Panitia Seleksi

Nasional (Panselnas)
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NIK dengan No KK atau NIK KK tidak sesuai

4. Masukan kode captcha yang terlampir. Kode

sensitive

OK '

captcha tidak bersifat case

5. Setelah data di atas dimasukan, klik untuk proses selanjutnya,

Langkah 2: Lengkapi Data

Silahkan isi formulir di bawah ini dengan lengkap dan benar.

PERHATIAN Pastikan nama, tempat dan tanggal lahir ijazah sesuai dengan ljazah yang akan digunakan di dalam pendaftaran CPN5.

NIK
MNama Anda [Sesuai identitias KTF]

Nama Anda tanpa gelar [Sesuai yang tertulis pada ljazah]

‘Yang dimasukkan adalah NAMA LENGKAP ANDA yang SESUAI TERTERA DI |JAZAH,

BUKAN GELAR ANDA

Tempat Lahir

AMBON

Tempat Lahir Kab/Kota [ljazah]
AMBON (KOTA)

Tanggal Lahir

Tanggal Lahir [Sesuai yang tertulis pada ljazah]

Tanggal Lahir ljazah JANGAN DIKETIK, melainkan DIPILIH dengan klik pada kotak
di atas

Jenis Kelamin

® Pria Wanita

Email
o <1 com

Password

Konfirmasi Password

Pertanyaan Pengaman 1

Jawaban Pengaman 1

Pertanyaan Pengaman 2

Jawaban Pengaman 2

6. Pada proses ini, pelamar mengisi dan membandingkan data di KTP

dengan data ljazah. Proses pemberkasan CPNS menggunakan data

Hal9 dari 38



SS®l 2019
Buku Petunjuk Pendaftar | versi 01

ljazah sebagai data pokok kepegawaian yang terdiri dari Nama Lengkap
sesuai yang tercantum di ijazah, Tempat dan Tanggal Lahir. Pastikan

bahwa Andamengisidata  tersebut dengan benar

7. Upload pas foto sesuai dengan keterangan di aplikasi dengan mengklik

|_Choose File,’ cari foto yang akan diunggah kemudian klik

seperti contoh di bawah ini:

Unggah Pas Foto

Berikut adalah pas foto yang akan diunggah:

Pastikan bahwa pas foto memiliki latar belakang merah, posisi potret, rasio 3:4
Jika ada kesalahan pada foto, silahkan pilih berkas foto yang lain

OK

Pelamar dapat memilih ' unuk mengunggah ulang Pas Foto

8. Data lain ya ng perlu diisi adalah
a) Emall
Masukan e-mail aktif dan valid
b) Password dan Konfirmasi Password

Masukan password yang mudah diingat.
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Harap men catat dan meny impan password Anda karena akan
digunakan untuk login  pendaftaran SSCN

c) Pertanyaan Pengaman 1
Pilih pertanyaan pengaman Anda

d) JawabanPengaman 1
Masukan jawaban pertanyaan pengaman 1 yang telah Anda pilih
Harap men catatdan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda

e) Pertanyaan Pengaman 2
Pilih pertanyaan pengaman Anda

f)  Jawaban Pengaman 2
Masukan jawaban pertanyaan pengaman 2 yang telah Anda pilih
Harap men catatdan meny impan Jawaban Pengamanl Anda

g) Captcha

Masukan kode captcha yang tampil di layar

9. Pastikan Anda mengisi semua data dengan lengkap dan benar . Data

yang telah disimpan tidak dapat diperbaiki atau dirubah.

10. Selanjutnyaklik

11. Halaman pemberitahuan bahwa pendaftaran ke portal SSC ASN 2019
berhasil, klik untuk mencetak Kartu Info rmasi
Akun sebagai bukti bahwa pelamar berhas ilmembuat akun SSCN 2010.

Harap meny impan kartu tersebut dengan baik
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12.

13.

14.

Langkah 3: Pengecekan Ulang Data
Sebelum mengakhiri pendaftaran akun, pastikan data yang Anda masukkan beserta pas foto yang terunggah sudah benar. Jika ingin melakukan perbaikan data, Klik tombol
"Kembali” untuk memperbaiki data yang dimasukkan. Jika Anda ingin mengakhiri pendaftaran akun, klik tombol "Proses Pendaftaran Akun™.

PERHATIAN setelah pendaftaran akun diproses, Anda tidak bisa melakukan perubahan data pendaftaran akun seperti Nama, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Pas Foro, dan
sebagainya. Pastikan tidak ada kesalahan isi.

Biodata

o I
JOFA

Pastikan bahwa nama lengkop sesuoi dengan yang tertara di {jazah yang akon digunakon untuk melomar don
¥ ¥ i
tidak mengandung unsur gelar di dalamnya

AMBON

AMBON [KOTA)

sotor [ . com

Nama Lengkap (sesuai KTP)

Nama Lengkap (sesuai ljazah)

(TANPA GELAR)

Alamat (sesuai KTP)
Tempat Lahir (sesuai KTP)
Tanggal Lahir (sesuai KTP)
Tempat Lahir (sesuai ljazah)
Tanggal Lahir {sesuai |jazah)

Email

Pada tahap ini, pendaftar HARUS melakukan pengecekan ulang

terhadap Nama, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Pas Foto dan juga data
lainnya. Jika nantinya terdapat kesalahan penulisan setelah Proses
Pendaftaran, maka peserta TIDAK DAPAT memperbaiki kesalahan

penulisan

Klik jika terdapat kesalahan pada data yang diinput

Proses Pendaftaran Akun
untuk

sebelumnya untuk diperbaiki, dan klik

memproses Pendaftaran Akun

Sebelum akhiri proses pendaftaran akun, pelamar akan ditanyakan
kembali , apakah data yang diinput sudah sesuai atau belum, seperti

pada gambar dibaw ah ini:

Hal12 dari 38



SS®l 2019
Buku Petunjuk Pendaftar | versi 01

15. Jika sudah seuai, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar

dibawah ini

16. Untuk mencetak Kartu Informasi Akun, pilih menu
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